
 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “G. ODDO” 
con sezione staccata in Sclafani Bagni 

P.tta Cav. Di Vittorio Veneto – 90022 CALTAVUTURO (PA) 
Tel. 0921541196 – fax 0921540835 

e-mail PAIC81900V@istruzione.it p.e.c. paic81900v@pec.istruzione.it 
sito internet www.istitutocomprensivooddo.edu.it 

 

Circolare n. 136  

Ai Docenti di Scuola dell’Infanzia, 

Primaria e Secondaria di I Grado 

Alla DSGA 

Ai collaboratori scolastici 

Ai genitori degli alunni 

Al sito web 

Agli Atti 

 

 

Oggetto: Divieto di ingresso di estranei nei locali scolastici. 

Con la presente circolare si intende richiamare l’attenzione di quanti in indirizzo ad attivarsi, con 

decorrenza immediata, al fine di dare applicazione al divieto di ingresso di estranei nei locali 

scolastici. 

Come dettato dalle norme di sicurezza (D.lgs. 81/2008), da motivi legali e giuridici determinanti 

responsabilità civile e penale (D.lgs. 165/2001-150/2009), nonché dal Codice di Comportamento 

DPR n.62 del 16/04/2013), è assolutamente necessario il RISPETTO delle regole che disciplinano 

l’accesso agli estranei ai locali scolastici che costituiscono l’Istituto Comprensivo “G. Oddo”: 

Plesso centrale di P.tta Cavalieri di Vittorio Veneto, Plessi S. Benedetto (Scuola Primaria e 

Secondaria di I Grado) e Plesso di Via Catania (Scuola dell’Infanzia) e della Sezione staccata di 

Sclafani Bagni. 

È fatto divieto a qualsiasi persona estranea, priva di autorizzazione del Dirigente Scolastico, di 

accedere e circolare negli spazi interni ed esterni degli edifici scolastici che compongono 

l’Istituto Comprensivo. 

Tuttavia è consentito l’accesso ai locali scolastici suddetti, previo riconoscimento e registrazione 

all’ingresso: 

 ai genitori durante l’orario di ricevimento antimeridiano degli insegnanti se 

preventivamente convocanti dai docenti o su richiesta di appuntamento dei genitori stessi; 

ovvero per prelevare il figlio/a nei casi di uscita anticipata. 

 ai consulenti esterni individuati come Esperti a supporto dell’attività didattica ed educativa 

promosse dalla scuola nell’ambito dei vari progetti (PNRR), deliberati nel PTOF d’Istituto, 

precedentemente autorizzati dal Dirigente Scolastico. 

 agli operai, i tecnici e i manutentori dipendenti dei Comuni di Caltavuturo e Sclafani 

Bagni o di altra amministrazione per l’espletamento delle loro funzioni. 

 ai rappresentanti di case editrici, esibendo il tesserino di riconoscimento. 
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Eventuale altro personale estraneo dovrà essere autorizzato direttamente dal Dirigente Scolastico o 

dai suoi collaboratori diretti, su sua delega. 

I collaboratori scolastici, addetti alla sorveglianza degli ingressi sono tenuti a far rispettare il 

suddetto divieto, comunicando tempestivamente al Responsabile di Plesso ed al Dirigente 

Scolastico eventuali problemi. 

 

Per assicurare un adeguato livello di sorveglianza, le porte dovranno restare chiuse: 

l’apertura sarà gestita dal collaboratore scolastico in servizio. 

 

Si richiama tutto il personale di ciascun plesso alla scrupolosa osservanza di tali disposizioni. 

Distinti saluti. 

 

Caltavuturo, 07.01.2025 Il Dirigente Scolastico 

Prof. Salvatore Vento 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art.3 comma 2 d.lgs 39 del 1993 


